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ค าน า 
  คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือให้ข้าราชการและพนักงานผู้รับผิดชอบงานกอง
ช่างใช้ศึกษาและน าไปปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการด าเนินงาน คู่มือการปฏิบัติ กองซ่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองคอง แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดงานและ
มาตรฐานคุณภาพงาน เพ่ือก าหนดเป็นมาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงานของข้าราชการ
และพนักงานกองช่างให้บรรลุตามข้อก าหนดที่ส าคัญ ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน คณะ
ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าข้าราชการและพนักงานผู้รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเมือง
คอง จะได้น าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและน ามาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
บรรลุตามภารกิจและอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองคอง  

 
       กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองคอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ชื่องาน : การอนุญาต ขุดดิน ถมดิน 
 *การขุดดิน* 
 มาตรา ๑๗ ผู้ใดประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกินสามเมตรหรือมีพ้ืนที่
ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดให้
แจ้งต่อเจ้าหนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 
 - ถ้าผู้แจ้งได้ด าเนินการตามที่ระบุไว้ในวรรคหนึ่งโดยถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่
ได้รับแจ้ง และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นท าการชุดดินตามที่ได้แจ้งไว้ได้ตั้งแต่วันที่ได้รับใบรับแจ้ง 
 - ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับ
แต่วันที่มีการแจ้งตามรรคหนึ่ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งตามวรรคหนึ่งเป็นอันสิ้นผล 
 - ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดวรรคสาม ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง
ให้แก่ผู้แจ้งภายในสามวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 - ผู้ได้รับใบรับแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 มาตรา ๑๘ ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายที่เก็บได้ตามมาตรา ๑๗ วรรคห้า ให้เป็นรายได้ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งท้องที่ท่ีมีการขุดดินนั้น 
 มาตรา ๑๙ ในระหว่างการขุดดิน ผู้ขุดดนิตามมาตรา ๑7 ต้องเก็บใบรับแจ้ง แผนผัง บริเวณและ 
รายการไว้ที่สถานที่ขุดดินหนึ่งชุด และพร้อมที่จะให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจดูได้ 
 - ถ้าใบรับแจ้งช ารุด สูญหาย หรือถูกท าลายในสาระส าคัญ ให้ผู้ชุดดินตาม มาตรา ๑๗ ขอรับใบ
แทนใบรับแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ทราบถึงการช ารุดสูญหายหรือถูก
ท าลายดังกล่าว 
 มาตรา 20 ผู้ขุดดินตามมาตรา ๑๗ ต้องท าการขุดดินให้ถูกต้องตามกฎกระทรวงที่ออกตาม
มาตรา ๖ 
 มาตรา 2๑ ผู้ขุดดินตามมาตรา ๑๗ ต้องควบคุมลูกจ้างหรือตัวแทนในปฏิบัติตามมาตรา ๒0 
และต้องรับผิดในการกระท าของลูกจ้างหรือตัวแทนซึ่งได้กระท าในทางการที่จ้างหรือตามที่ได้รับ
มอบหมาย 
 มาตรา ๒๒ การได้รับใบรับแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๑๗ ไม่เป็นเหตุคุ้มครองการ
ขุดดินที่ได้ก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินของบุคคลหรือต่อสภาพแวดล้อม ผู้ขุดดินไม่ว่าจะเป็น
เจ้าของที่ดิน ผู้ครอบครองที่ดิน ลูกจ้างหรือตัวแทน ต้องรับผิดชอบใช้ค่าสินไหมทดแทนเพ่ือการนั้น เว้น
แต่จะมีเหตุที่ไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
 มาตรา ๒๓ การขุดบ่อน้ าใช้ที่มีพ้ืนที่ปากบ่อไม่เกินสี่ตารางเมตร ผู้ขุดดิน ไม่ต้องแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น 
 มาตรา ๒๔ การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินไม่เกินสามเมตร เมื่อจะขุดดินใกล้แนวเขต
ที่ดินของผู้อื่นในระยะน้อยกว่าสองเท่าของความลึกของบ่อดินที่จะขุด ต้องจัดการป้องกันการพังทลายของ
ดินตามวิสัยที่ควรกระท า 
 มาตรา ๒๕ ในการขุดดิน ถ้าพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกด าบรรพ์ หรือแร่ที่มีคุณค่าทาง
เศรษฐกิจหรือทางการศึกษาในด้านธรณีวิทยา ให้ผู้ขุดดินตามมาตรา ๑๗ มาตรา ๒๓ หรือมาตรา ๒๔ 



หยุดการขุดดินในบริเวณนั้นไว้ก่อนแล้วรายงานให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พบ 
และให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นท้องถิ่นแจ้งให้กรมศิลปากรหรือกรมทรัพยากรธรณี แล้วแต่กรณี ทราบโดย
ด่วนในกรณีเช่นนี้ ให้ผู้ขุด ปฏิบัติการให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 
* การถมดิน* 
 มาตรา ๒๖ ผู้ใดประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของ
ที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่ของเนินดินไม่เกินสองพันตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ประกาศก าหนดต้องจัดให้มีการระบายน้ าเพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินที่อยู่
ข้างเคียงหรือบุคคลอ่ืน 
 - พ้ืนที่ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดตามวรรคหนึ่ง ต้องไม่เกินสองพันตารางเมตร 
 - การถมดินที่มีพ้ืนที่ด าเนินการตามที่ระบุไว้ในวรรคสามโดยถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดวันนับ
แต่วันที่ได้รับแจ้ง และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นท าการถมดินตามที่ได้แจ้งไว้ได้ตั้งแต่วั นที่ได้รับใบรับแจ้ง ให้น า
บทบัญญัติมาตรา ๑๗ วรรคสาม วรรคสี่ และวรรคห้า มาตรา ๑๘ มาตรา ๑๙ และมาตรา ๒๒ มาบังคับ
ใช้โดยอนุโลม 
 มาตรา ๒๗ ผู้ถมดินตามมาตรา ๒๖ ต้องท าการถมดินให้ถูกต้องตามกฎกระทรวงที่ออกตาม
มาตรา ๖ 
 มาตรา ๒๘ ผู้ถมดินตามมาตรา ๒๖ ต้องควบคุมลูกจ้างหรือตัวแทน ให้ปฏิบัติตามมาตรา ๒๗ 
และต้องรับผิดในการกระท าของลูกจ้างหรือตัวแทนซึ่งได้กระท าในทางการที่จ้างหรือตามที่ได้รับ
มอบหมาย 
 
*บทก าหนดโทษ* 
 มาตรา ๓๕ ผู้ใดท าการขุดดินตามมาตรา ๑๗ หรือท าการถดินตามมาตรา ๒๖ วรรคสาม โดย
ไม่ได้รับใบรับแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๑๗ วรรคสอง หรือมาตรา ๒๖ วรรคสี่ แล้วแต่กรณี 
ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ 
 มาตรา ๓๖ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒0 หรือมาตรา ๒๗ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสามหมื่น
บาทและปรับเป็นรายวันอีกวันละไม่เกินหนึ่งพันบาทตลอดเวลาที่ยังไม่ปฏิบัติตาม 
 มาตรา 3๗ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๔ และมาตรา ๒๖ วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน
หนึ่งหมื่นบาท 
 มาตรา ๓๘ ผู้ใดขัดขวางหรือไม่อ านวยความสะดวกตามสมควรแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ในการ
ปฏิบัติการตามมาตรา ๓0 ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท 
 มาตรา ๓๙ ผู้ขุดดินผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๕ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งเดือนหรือปรับ
ไม่เกินห้าพันบาทหรือทั้งจ าท้ังปรับ 
 มาตรา ๔0 ผู้ใดได้รับค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้หยุดการขุดดิน หรือการถมดินตามมาตรา 
๒๙วรรคสอง หรือมาตรา ๓ด วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง ไม่ปฏิบัติตามค าสั่งนั้น ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน
หนึ่งปีหรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ 
 มาตรา ๔๑ ผู้ใดได้รับค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้จัดการป้องกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น
หรือจัดการแก้ไขการขุดดินหรือถมดินตามมาตรา ๒๙ วรรคสอง หรือมาตรา ๓ด วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง 



ไม่ปฏิบัติตามค าสั่งนั้น ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสามหมื่นบาทและปรับเป็นรายวันอีกวันละไม่เกินห้าร้อย
บาท ตลอดเวลาที่ไม่ปฏิบัติตาม 
 มาตรา ๔๒ บรรดาความผิดตามพระราชบัญญัตินี้นอกจากมาตรา ๓๕ วรรคสอง ให้เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งเจ้าพนักงานผู้ต้องหาได้ช าระค่าปรับตามจ านวนที่เปรียบเทียบภายในสามสิบวันแล้วให้ถือ
ว่าคดีเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
 มาตรา ๔๓ ในกรณีที่ห้างหุ้นส่วน บริษัทหรือนิติบุคคลอื่นกระท าความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ 
กรรมการ ผู้จัดการหรือ บุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในการกระท าอันเป็นความผิดนั้นต้องระวางโทษตามที่
บัญญัติไว้ส าหรับความผิดนั้นๆ ด้วย เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าการกระท านั้นได้กระท าโดยตนมิได้รู้เห็นหรือ
ยินยอมด้วย 
 มาตรา ๔๔  ในกรณีที่ มีการกระท าความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  ให้ถือว่า เจ้าขอ ง
อสังหาริมทรัพย์ที่อยู่ใกล้ชิดหรือติดต่อกับที่ดินที่มีการกระท าความผิดเกิดขึ้นและได้รับความเสียหาย
เนื่องจากการกระท าความผิดนั้นเป็นผู้เสียหายตามกฎหมายว่าด้วยวิธีพิจารณาความอาญา 
 
อัตราค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการขุดดนิและถมดิน 
ข้อ 1 ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังนี้ 
 (๑) ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
 (๒) ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร หน้าละ ๑ บาท 
ข้อ ๒ ให้ก าหนดค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
 (๑) ค่าพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินหรือถมดิน ให้จ่ายเท่าที่จ าเป็นและใช้
จ่ายไปจริง 
 (๒) ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินหรือถมดิน ให้จ่ายเท่าที่จ า เป็นตาม
ระเบียบของทางราชการแก่ผู้ไปท างานเท่าอัตราของทางราชการ 
 
เอกสารหลักฐานท่ีต้องน ามาประกอบการแจ้งขุดดินหรือถมดิน 
๑ แผนผังบริเวณทีประสงค์จะท าการขุดดินหรือถมดิน 
๒. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง 
๓. รายการที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๖ 
4. วิธีการขุดดินและการถมดิน 
๕. ระยะเวลาท าการขุดดินหรือถมดิน 
6. ชื่อผู้ควบคมงานซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
7. ที่ตั้งส านักงานของผู้แจ้ง 
8. ภาระผูกพันต่างๆ ที่บุคคลอ่ืนมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะท าการขุดดินหรือถมดิน 
9. เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ ที่คณะกรรมการก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 

 
 



วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน :  
1. ขอรับค าขออนุญาตจากกองช่าง 
2. น าเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบค าขออนุญาต 
3. น าเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ 
4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
5. ออกใบอนุญาต 
6. ผู้ยื่นค าขออนุญาต 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน : 
1. ยื่นค าร้องขออนุญาตพร้อมเอกสาร (1 วันท าการ) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารออกตรวจสภาพพ้ืนที่ (3 วันท าการ) 
 - กรณี เอกสารถูกต้อง ออกใบรับแจ้ง 
 - กรณี เอกสารไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องขออนุญาตแก้ไขเอกสารหรือที่เกี่ยวข้อง (7 วันท า
การ) 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต (3 วันท าการ) 
4. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : 
1. พระราชบัญญัติ การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 


